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	FORM
	Doküman No:
	AKR-Fo-001-Rv01

	
	Helal Akreditasyon Başvuru Formu

Halal Accreditation Application Form


	Yayım Tarihi:
	22.10.2019

	
	
	Revizyon Tarihi/No:


	24.09.2021/Rv01

	
	
	Sayfa No:
	1/8



Aşağıda tanıtılan kuruluş için OIC/SMIIC 2:2019’a uygun olarak başvuru nedenimiz:
In accordance with OIC/SMIIC 2:2019 as a certification assessment body introduced below, we apply for:
- İlk Helal Akreditasyon* / Initial Halal Accreditation





- Helal Akreditasyon Kapsamı Genişletme* / Scope Extension of Halal Accreditation

- Helal Akreditasyon Yenileme* / Halal Re-accreditation 



            
* Aşağıdaki tabloyu doldurunuz. / Please fill in the table below.
	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun Adı-Tanımı / Name-Identity of the Halal Conformity Assessment Body: 
...................................................................................................................................................................................................


	Adres/Address: ……………………………………………………………………………………………………………....

…….………………………………………………………….…………………………………………………………….…

Şehir/City: …………………………...                            Bölge/Region: ………………………….
Ülke /Country: ……….………………                            Posta Kodu/Postcode: ………………………

Telefon (alan kodu dahil)/ Telephone (incl. area code): …………………. Faks / Fax: …………………..............................
E-posta / E-mail          : …………………………………............................           
Web sitesi / Website    : ..............................................................................
Vergi Dairesi/ Tax office: ............................................... Vergi No / Tax No: ……………………………………


	

	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun Sahibi / Owner of the Halal Conformity Assessment Body:

……………………………………
Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu Yöneticisi / Head of the Halal Conformity Assessment Body:   
…………………………...  
Telefon / Telephone :    …………………………...                                                                               

E-posta / E-mail :      …………………………...      

Kuruluş Yetkilisi ve Kuruluştaki Görevi */ Authorized Person and His/Her Position*:
…………………………...  
Telefon / Telephone :     …………………………...                                                   
E-posta / E-mail :   …………………………...          
     *Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu Yetkili Kişi Bildirim Formunda (AKR-Fo-002) belirtildiği şekliyle 
      *As noted in the Halal Conformity Assessment Body Authorized Person Notification Form (AKR-Fo-002)


	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun Yasal Statüsü / Legal Status of the Halal Conformity Assessment Body:

Kamu Kuruluşu / Public Body:                               Anonim Şirket / Corporation:                
Vakıf /Foundation:                                                         Limited Şirket / Limited Company:       
Dernek/Association:                                                Diğer (Açıklayınız)/ Other (Specify):     


	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun (varsa) Diğer Adresleri/ Other Sites of Halal Conformity Assessment Body, if any: 
Adres/ Address:  ...................................................................... 



	Helal Belgelendirme Faaliyetlerinde Yer Alan Personel Sayısı / Number of Personnel Involved in Halal Certification:

· Sabit Kadrolu Personel / Full Time Personnel:  .........................  kişi/person(s)

· Geçici Sözleşmeli Personel / Provisional Contracted Personnel: ................................  kişi/ person(s)


	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu, başka bir tüzel kişiliğin parçası mı? / Is the Halal Conformity Assessment Body part of another legal entity?

Evet / Yes:              Hayır / No:  
Evet ise / If yes:

Tüzel Kişiliğin Adı /Name of the Legal Entity:
Adresi /Address: 

Ticaret Sicil No. / Company Registration Number:

Toplam Personel Sayısı / Total Number of Personnel:

· Sabit Kadrolu Personel / Full Time Personnel:  .........................  kişi/person(s)

· Geçici Sözleşmeli Personel / Provisional Contracted Personnel: ................................  kişi/ person(s)
Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun yukarıda belirtilen tüzel kişilikle ilişkisini açıklayın: 

Please explain the Halal Conformity Assessment Body’s relationship with the legal entity given above: 

.........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................

	Helal akreditasyon talep edilen kapsamda yönetim sistemi hangi tarihten itibaren uygulanmaktadır? (El Kitabı ve Yönetim Sistemi Prosedürlerinin ilk yayım tarihi) 

Since which date a management system in accordance with the scope requested for halal accreditation has been applied (first issue date of Manual and Management System Procedures)?
......................................

Akreditasyon talep edilen kapsam(lar)da verilen belge sayısı
Number of certificates issued in the scope(s) for which accreditation is requested*: 
      ........................................................................................................................................................................................
      *Bu formun doldurulduğu tarih itibariyle / As of the date this form is filled out

	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun, belgelendirme yetkinliğini etkileyecek mahiyette* faaliyetler yürüttüğü merkezi dışında başka yerler/şubeler var mıdır? (Yurtdışı Ofisler/Şubeler/Lokasyonlar gibi) 
Does the Halal Conformity Assessment Body have other places/branches in which it conducts activities that would directly affect certification competence*? (Such as overseas offices/branches/locations)                          

Evet / Yes:              Hayır / No:  
‘Evet’ ise / If ‘Yes’:

Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun yukarıda bahsedilen faaliyetleri* yürüttüğü adresleri ve bu adreslerde yürütülen faaliyetler hakkında bilgi 

Sites of the Halal Conformity Assessment Body in which it operates this type of activities* and information about activities operated in these sites:
Adres / Address:  .....................................................    ........................

Yürütülen Faaliyet(ler) / Activities Performed:
..............................................................................................................................

Adres / Address:  .........................................................................................
Yürütülen Faaliyet(ler) / Activities Performed:
..............................................................................................................................

Adres / Address:  .................................................................: ........................
Yürütülen Faaliyet(ler) / Activities Performed:
..............................................................................................................................

*Belgelendirme Yetkinliğini Etkileyen Faaliyet genel olarak; politika oluşturulması, proses ve/veya prosedür geliştirilmesi, sözleşmenin gözden geçirilmesi, helal uygunluk değerlendirme faaliyetlerinin planlanması [tetkik süresi hesaplama, tetkik ekibi oluşturma gibi], helal uygunluk değerlendirme faaliyetleri sonuçlarının gözden geçirilmesi, onayı ve kararı gibi Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun belgelendirme kabiliyetini etkileyen süreçlerdir. 
* In general, activities that would ‘directly affect certification competence’ include policy formulation, process and/or procedure development, contract review, planning halal conformity activities [including audit team formation and audit time calculation], review, approval and decision on the results of halal conformity assessments which affect Halal Conformity Assessment Body’s competence. 



	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu Türkiye’de yerleşik olmayan akreditasyon kuruluşları da dâhil olmak üzere herhangi bir akreditasyon kuruluşu tarafından helal belgelendirme alanında akredite edilmiş midir? / Is the Halal Conformity Assessment Body accredited by another accreditation body for halal certification, including accreditation bodies that are non-resident in Turkey?            

  Evet / Yes:               Hayır / No:   
‘Evet’ ise, Akreditasyon Kuruluşunun adı: ..............................................................................
If ‘yes’, name of the Accreditation Body: ...............................................................................

Helal Akreditasyon Veriliş Tarihi/Granting Date of Halal Accreditation:  .....................

Akredite Edilmiş Helal Uygunluk Değerlendirme Alanları: ...............................................................................
Accredited Halal Conformity Assessment Areas: ..........................................................................................

Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu, başka bir akreditasyon kuruluşuna helal konusunda akreditasyon başvurusunda bulunmuş mudur?  Has the Halal Conformity Assessment Body applied to another Accreditation Body for halal accreditation?

  Evet / Yes:            
            Hayır / No:   
Evet’ ise Akreditasyon Kuruluşunun Adı: ...................................................
If ‘yes’, Name of the Accreditation Body: ...................................................
Başvuru Tarihi /Date of Application:  .................  

Helal Akreditasyon için Başvuruda Bulunulan Alanlar: .................................................................................
Conformity Assessment Areas for which Halal Accreditation is Requested: .................................................................



	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun Sahip Olduğu Diğer Onay ve Tanınırlık Belgeleri (veren kuruluşun açık ismi, belgelerin veriliş ve sona erme tarihleriyle):

Other Approval and Recognition Certificates that the Halal Conformity Assessment Body Owns (with granting and expiry dates, as well as the names of granting institutions):
.....................................................................................................................................................................................…..

...........................................................................................................................................................................................



	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu akreditasyon kapsamlarındaki ürünlerin deneylerini gerçekleştiriyor mu? 

Does the Halal Conformity Assessment Body perform testing of products in the accreditation scopes?

  Evet / Yes:               Hayır / No:   
Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunun laboratuvarlar ile olan ilişkisi nasıldır? 

How is the Halal Conformity Assessment Body’s relation with laboratories?

· Kendi laboratuvarı var / Has its own laboratory:              
· Deney faaliyetleri için taşeron kullanmaktadır / Outsourcing testing activities:  
 Kullanılan deney laboratuvarlarının akreditasyonu hakkında bilgiler:
 Information about the accreditation status of the testing laboratories used:



Hangi Akreditasyon Kuruluşu akredite etmiştir? / Accredited by which Accreditation Body?  ..........................................................................................................................................……………………………….
Bahse konu akreditasyonun geçerlilik tarihi nedir? / What is the expiry date of this accreditation? .........................................................................................................................................................................................

Akreditasyon Kapsamındaki Deney Alanları / Testing Areas within the Scope of Accreditation: ..........................................................................................................................................................…...

.................................................................................................................................................................

	Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu belgelendirdiği ürünlerin gözetimini kendi kaynaklarıyla yapıyor mu? / Does the Halal Certification Assessment Body perform surveillance for the products certified by its own resources? 

  Evet / Yes:               Hayır / No:   
Cevap ‘hayır’ ise (yani Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu gözetimi kendi yapmıyorsa) bu işlem için görevlendirilen taşeronlara ait bilgileri giriniz 

If ‘no’, (the Halal Conformity Assessment Body does not perform the surveillance by itself) what are the details of the subcontractors assigned for this task?
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Akreditasyon Talep Edilen Uygunluk Değerlendirme Kapsamı
Conformity Assessment Scope for which Accreditation is Requested
Lütfen helal akreditasyon talep ettiğiniz alt kategori kodunun yanındaki kutucuğu işaretleyiniz. Seçilen alt kategori kapsamında yer alan ürün/ürün gruplarını/hizmetleri/yönetim sistemlerini mümkün olduğunca detaylı olarak yazınız.

Please select the box adjacent to the sub-category code for which halal accreditation is requested. Write the product/product groups/service(s)/management system(s) as specific as possible for each subcategory selected.
	Kategori

Category
	Kod

Code
	Alt-Kategorinin İsmi
Name of the Sub-category
	Dâhil Olan Ürün/Ürün Grupları

Included Product/Product Groups

	A 
	Farming of Animals 
	AI 

	Farming of Animals for Meat/ Milk/ Eggs/ Honey 
	

	
	
	AII
 
	Farming of Fish and Seafood 
	

	B 
	Farming of Plants 
	BI
 
	Farming of Plants (other than grains and pulses) 
	

	
	
	BII
 
	Farming of Grains and Pulses 
	

	C 

	Food Manufacturing 

	CI
 
	Halal slaughtering & Processing of perishable animal products 
	

	
	
	CII
 
	Processing of perishable plant products 
	

	
	
	CIII
 
	Processing of perishable animal and plant products (Meat based food, mixed products) 
	

	
	
	CIV
 
	Processing of ambient stable products 
	

	E 
	Catering 
	

	F 
	Distribution 
	FI 

	Retail / Wholesale 
	

	
	
	FII 

	Food Broking / Trading 
	

	G 

	Provision of Transport and Storage Services 

	GI
 
	Provision of Transport and Storage Services for Perishable and ambient stable Food and Feed 
	

	
	
	GII
 
	Provision of Transport and Storage Services for Ambient Stable Food and Feed 

 
	

	H 
	Services 
	HI
 
	Provision of services related to the safe production of food 
	

	
	
	HIII


	Muslim friendly tourism and travel related services
	

	I
	Production of Food Packaging and Packaging Material 
	

	K 
	Production of (Bio) Chemicals 
	

	L
	Other materials manufacturing
	LI
	Cosmetics

	Management System Certification 
	


	İlave Açıklamalar:
	Additional remarks:


TAAHHÜTNAME SAYFASI / PAGE OF DECLARATION

Helal akreditasyon başvurumuzun güncel OIC/SMIIC standartlarının yanı sıra Helal Akreditasyon Kurumu (HAK) tarafından hazırlanıp yayımlanan uygulama dokümanlarıyla belirlenen şartlar ve ulusal mevzuatın gereklilikleri de ele alınarak değerlendirilmesini talep ediyoruz/onaylıyoruz. 

We hereby demand/accept that our halal accreditation application will be processed, evaluated and reviewed against the requirements of most recent OIC/SMIIC standards, requirements set forth by Halal Accreditation Agency (HAK) guides and relevant national legislations. 

Başvuru sahibi Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu olarak helal akreditasyon süreçleriyle ilgili HAK kurallarını/kılavuzlarını okuduğumuzu, anladığımızı ve aynı zamanda HAK helal akreditasyon hizmet bedelleri usul ve esaslarına uygun olarak tarafımıza tahakkuk edilecek bedelleri ödeyeceğimizi taahhüt ederiz. 

As the applicant Halal Conformity Assessment Body, we hereby declare that the HAK guides and other relevant guidelines are understood and all costs (determined in line with the HAK halal accreditation service fees rules & requirements) shall be paid. 

Başvuru sahibi Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşu olarak, Kuruluşumuzun ve Kuruluşumuzun organizasyonel kontrolü altındaki aynı tüzel kişilik ya da kişiliklerin her türlü parçasının;

i. Belgelendirilmiş veya belgelendirilecek olan ürünün; tasarım, üretim, montaj, dağıtım veya bakım faaliyetlerini gerçekleştirmediğini,

ii. Belgelendirilmiş veya belgelendirilecek olan hizmetin tasarım, uygulama, sağlama veya sürdürme faaliyetlerini gerçekleştirmediğini,

iii. Belgelendirilmiş veya belgelendirilecek olan yönetim sisteminin kurulması, uygulanması veya devamlılığının sağlanmasına katılım sağlamadığını,

iv. Müşterilerimize danışmanlık hizmeti teklif etmediğini ve sağlamadığını,

v. Helal uygunluk değerlendirme programının müşterilerimizin yönetim sisteminin değerlendirilmesini gerektirdiği durumlarda, müşterilerimize yönetim sistemi danışmanlığı veya iç tetkik hizmeti sağlamadığını,

kabul ve taahhüt ederiz. 

As applicant Halal Conformity Assessment Body, we hereby accept and declare that Our Body and any part of the same legal entity and entities under our organizational control:
i. is not the designer, manufacturer, installer, distributer or maintainer of the certified/to-be-certified product,
ii. is not the designer, implementer, provider or maintainer of the certified/to-be-certified service;

iii. does not participate in establishing, implementing or maintaining the certified/to-be-certified management system,

iv. does not offer or provide consultancy to our clients,
v. does not offer or provide management system consultancy or internal auditing to our clients where the halal certification scheme requires the evaluation of the client’s management system.

Resmi Kaşe / Official stamp
Yer / Venue:

Tarih / Date:


Ad, Soyad ve İmza/Name-Surname-Signature:

Bilgi Eki: Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşları için Başvuru Esnasında Yapılacaklar 

Informative Annex: To-Do-List for Halal Conformity Assessment Bodies for Accreditation Application
AŞAMA 1 (STEP 1)

Başvuru Esnasında İmzalı Verilecek Belgeler / Signed Documents to be Submitted During the Application
Aşağıda sayılan iki (2) belge, imzalandıktan sonra hem HAK’a posta ile gönderilecek hem de imzalı hali PDF formatında HAK’a iletilecektir:

Each of these two (2) documents shall be signed by the authorized person of the halal conformity assessment body. Then, they shall be submitted to HAK as PDF and mailed to HAK’s address in Ankara:

1. Helal Uygunluk Değerlendirme Kuruluşunu HAK nezdinde temsil edecek kişinin yetki belgesi (HUDK Yetkili Bildirim Formu: AKR-Fo-002) 
Authorization document for the person who represents the Halal Conformity Assessment Body during the accreditation process (Filled & Signed HCAB Authorized Person Form)
2. Kuruluş yetkilisi tarafından imzalanmış Taahhütname Sayfasını da içerecek şekilde Helal Akreditasyon Başvuru Formu (AKR-Fo-001)
Halal Accreditation Application Form (AKR-Fo-001) including the Page of Declaration signed by the Halal Conformity Assessment Body’s authorized person

AŞAMA 2 (STEP 2)

HAK’a İletilecek Belgeler / Documents to be Submitted to the HAK 
Yukarıda sayılan 2 ana belge HAK’a gerekli şartlar altında iletildikten ve HAK tarafından başvuru kabulü yapıldıktan sonra, Doküman Kabul ve Kontrol sürecine geçildiği bildirimi Yetkili Kişisi üzerinden Kuruluşa yapılır. Bu bildirime istinaden gerekli olan dokümanlar Yetkili Kişisi vasıtasıyla HAK’a iletilmelidir.
Once these two core documents are sent to HAK, as outlined above, a notification regarding the progress toward “Document Control and Review” process shall be made to the Authorized Person. Upon the notification, the Authorized Person must submit necessary documents to HAK.
F701-006-04 _15.07.2016 / Juli 96

Seite 3 von 11
PAGE  
	Hazırlayan: Helal Akreditasyon Dairesi Başkanlığı
	Onaylayan: HAK Yönetim Kurulu



[image: image1.jpg]